Приложение к постановлению Администрации Каргапольского района от 15.01.2015 г. №12а
«Об утверждении Порядка осуществления контроля за деятельностью подведомственных образовательных учреждений со стороны учредителя»

ПОРЯДОК 

осуществления контроля за деятельностью подведомственных 

образовательных учреждений со стороны учредителя

1. Общие положения
1.1. Структурным подразделением Администрации Каргапольского района, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных образовательных учреждений, в том числе функции контроля, является Отдел образования Администрации Каргапольского района (далее – Отдел образования).

1.2. Предметом контроля за деятельностью подведомственных образовательных учреждений могут быть следующие вопросы:

- соответствие деятельности образовательных учреждений целям, предусмотренным учредительными документами;

- управленческая деятельность руководителей образовательных учреждений;

- оказание платных дополнительных услуг;

- соблюдение трудового законодательства и иных правовых актов, содержащих нормы трудового права;

- выполнение мероприятий, обеспечивающих охрану жизни и здоровья участников образовательных отношений;

- исполнение приказов учредителя руководителями образовательных учреждений.

2. Организация и проведение плановой проверки
2.1. Плановые проверки могут быть комплексные, когда исследуется несколько направлений в деятельности объекта, и тематические, когда исследуется одно направление в деятельности одного или нескольких объектов, согласно плану проверок.

2.2. Плановые комплексные проверки образовательного учреждения проводятся не чаще чем один раз в три года. Плановые тематические проверки образовательного учреждения могут проводиться не более трех раз в год.

2.3. Плановые проверки проводятся на основании разработанного учредителем в соответствии с его полномочиями ежегодного плана.

2.4. В ежегодном плане проведения плановых проверок образовательных учреждений указываются следующие сведения:

1) наименования образовательных учреждений (их филиалов), деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения плановой проверки.

2.5. Утвержденный руководителем Отдела образования ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Отдела образования.

2.6. Основанием для включения плановой комплексной проверки в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой комплексной проверки образовательного учреждения.

2.7. Основанием для включения плановой тематической проверки в ежегодный план проведения проверок является отрицательная динамика показателей по основным направлениям деятельности образовательного учреждения, неисполнение приказов учредителя руководителями образовательных учреждений.
2.8. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в соответствии с настоящим Порядком.

2.9. О проведении плановой проверки подведомственные образовательные учреждения уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения любым доступным способом.

3. Организация и проведение внеплановой проверки
3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение образовательным учреждением прав и законных интересов участников образовательных отношений, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью обучающихся и сотрудников.

3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) поступление на имя руководителя Отдела образования обращений и заявлений граждан о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью обучающихся и (или) сотрудников;

б) нарушение прав и законных интересов участников образовательных отношений.

3.3. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в соответствии с настоящим Порядком.

3.4. О проведении внеплановой выездной проверки подведомственные образовательные учреждения уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5. В случае, если возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации, угрожающие жизни и здоровью обучающихся и сотрудников, предварительное уведомление  о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

4. Документарная проверка
4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах образовательного учреждения, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности.

4.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.

4.3. Документарная проверка проводится на основании приказа руководителя Отдела образования, который направляется в адрес образовательного учреждения и содержит перечень необходимых для предоставления документов.

4.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения приказа образовательное учреждение обязано направить в Отдел образования указанные в запросе документы. Указанные в запросе документы можно представить в форме электронных документов.

4.5 Копии документов, представляемых образовательным учреждением на бумажном носителе, должны быть заверены подписью руководителя и скреплены печатью.

4.6. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных образовательным учреждением документах, информация об этом направляется руководителю образовательного учреждения с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме и (или) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

4.7. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностное лицо, проводящее проверку, установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, оно вправе провести выездную проверку.

4.8. При проведении документарной проверки должностное лицо не вправе требовать у образовательного учреждения сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

5. Выездная проверка
5.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах образовательного учреждения сведения, а также непосредственная деятельность образовательного учреждения.

5.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения образовательного учреждения и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

5.3. Выездными являются плановые комплексные проверки. Выездная проверка проводится и  на основании п.4.7.  настоящего порядка. 

5.4. Руководитель образовательного учреждения обязан предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями  и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые здания и помещения, к используемому оборудованию.

6. Сроки проведения и порядок организации проверки
6.1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных пунктами 4 и 5 настоящего Порядка, не может превышать двадцать рабочих дней.

6.2. Срок проведения каждой из предусмотренных пунктами 4 и 5 настоящего Порядка проверок в отношении образовательного учреждения, которое осуществляет свою деятельность на территории нескольких населенных пунктов, устанавливается отдельно по каждому филиалу, обособленному структурному подразделению, при этом общий срок проведения проверки не может превышать сорок рабочих дней. 

6.3. Проверка проводится на основании приказа руководителя Отдела образования. Приказ содержит информацию о полномочиях проводящих проверку лиц, а также цели, предмет, основания проведения проверки, виды и объем мероприятий по контролю, состав экспертов, сроки и условия ее проведения, перечень документов, представление которых образовательным учреждением необходимо для достижения целей проверки. Данным приказом могут быть утверждены программы проверок по проверяемым вопросам.

6.4. Заверенная печатью копия приказа руководителя Отдела образования о начале проверки вручается под роспись руководителю образовательного учреждения непосредственно.

6.5. По просьбе руководителя образовательного учреждения должностные лица, проводящие проверку, обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с алгоритмом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения.

7. Порядок оформления результатов проверки
7.1. По результатам проверки должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт, согласно приложению 1 к настоящему порядку.

7.2. В акте проверки указываются:

1) дата составления акта проверки;

2) наименование структурного подразделения Администрации Каргапольского района, осуществляющего функции учредителя;

3) дата и номер приказа руководителя Отдела образования;

4) фамилии, имена, отчества и должности лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемой образовательной организации, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица, присутствовавшего при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сроки устранения замечаний по итогам проверки;

9) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

10) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

7.3. Акт проверки оформляется в двух экземплярах после ее завершения, один из которых вручается руководителю образовательного учреждения под расписку до истечения срока окончания проверки. В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

7.4. В случае выявления при проведении проверки нарушений образовательным учреждением обязательных требований, требований законодательства устанавливается максимальный срок устранения нарушений 6 месяцев.

7.5. По итогам устранения замечаний образовательным учреждением представляется письменный отчет за подписью руководителя в Отдел образования.

8. Обязанности должностных лиц при проведении проверки
Должностные лица при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы образовательных учреждений, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании приказа руководителя Отдела образования о ее проведении;

4) проводить проверку только в рабочее время;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо с результатами проверки;

8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Порядком;

9) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица ознакомить их с алгоритмом проверки;
10) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета мероприятий по контролю.

9. Подведение итогов
9.1.Итоги плановых выездных комплексных и  плановых выездных тематических проверок рассматриваются на аппаратном совещании Отдела образования с обязательным приглашением руководителя образовательного учреждения.

10. Делопроизводство
10.1. Акты проверок, письменные отчеты руководителя образовательного учреждения по итогам устранения замечаний хранятся в Отделе образования.

Управляющий делами






    С.Н. Рогалева

Приложение к Порядку осуществления контроля за деятельностью подведомственных образовательных учреждений со стороны учредителя

АКТ № _______

о результатах (плановой/внеплановой выездной/документарной

 комплексной/тематической) проверки

«_____»____________201__ г.






р.п. Каргаполье







Во  исполнение   приказа  Отдела образования Администрации Каргапольского района от_______________ № ____ в период с ______________по _____________201__ г. 

лицом, уполномоченным на проведение проверки,

 ________________________________________________________________________________

(ФИО)

________________________________________________________________________________

(должность, место работы)

в присутствии ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

 (ФИО, должность уполномоченного представителя проверяемой организации)

проведена проверка деятельности___________________________________________________ ________________________________________________________________________________

(наименование проверяемой (-ых) организации (-й))

Предмет проверки___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Реквизиты проверяемой (-ых) организации (-й):

Адрес юридический _________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(адрес, тел., факс, e-mail)

Адрес фактический __________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(адрес, тел., факс, e-mail)

________________________________________________________________________________

Руководитель (уполномоченный представитель) проверяемой организации:

________________________________________________________________________________

(ФИО, должность, основание полномочий, тел., факс)

1. В ходе проверки установлено следующее:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. В ходе проверки выявлены нарушения:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

3. Выводы:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

4. Список приложений, обосновывающих выводы:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Сроки устранения замечаний по итогам проверки:

________________________________________________________________________________

Акт от «____»_________ 201__ г. № ___ составлен на ____ страницах в 2 экземплярах.

Подпись должностного лица и лиц, проводивших проверку

____________________________________  ___________________________________

            
(ФИО)                          
 


(подпись)

Объяснение уполномоченного представителя проверяемой организации:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

С актом ознакомлен, экземпляр акта на руки получен:

Руководитель (уполномоченный представитель) проверяемой организации 

________________________________________________________________________________

(ФИО, должность подпись, дата)

